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Gépjárművek használatának szabályzata

………… (civil szervezet neve)






































………, …….. (helység és dátum)
Hatályba helyezte a civil szervezet nevében:		…………………………………						 (………) (az aláírásra jogosult tisztsége)


I. A GÉPJÁRMŰHASZNÁLATTAL KAPCSOLATOS ÁLTALÁNOS SZABÁLYOK

1.  A szabályzat hatálya kiterjed a Szervezet (civil szervezet neve), továbbá tisztségviselői tulajdonában lévő,  és a szervezet érdekében használt – gépjárművekre és azok vezetőire. 

2.  A Szervezet (civil szervezet neve) feladatainak ellátása érdekében a következő gépjárművek üzemelnek:

a. A szervezet (civil szervezet neve) tulajdonában álló személygépkocsi: rendszám
b. saját gépkocsi, szervezeti célra történő igénybevételre. 

3. A gépjárművekhez vásárolt üzem/kenőanyagot készpénzzel, vagy a Szervezet (civil szervezet neve) nevén szereplő hitel-, illetve bankkártyával kell kiegyenlíteni. A gépjárművek üzem/kenőanyag felhasználásának elszámolásához a vásárláskor a Szervezet (civil szervezet neve) nevére és a gépjármű forgalmi rendszámára kiállított számla beszerzése szükséges. A vásárlást intéző személy köteles gondoskodni a számlának a Szervezet (civil szervezet neve) pénztárába történő eljuttatásáról, ahonnan az üzemanyagszámla ellenértéke kifizetésre kerül. 

4. Minden gépjármű esetében külön útnyilvántartást kell vezetni. Az útnyilvántartásban fel kell tüntetni a gépjármű típusát, forgalmi rendszámát, továbbá a fogyasztási normát. Az útnyilvántartásban fel kell tüntetni az év első és utolsó napján a kilométeróra állását. Az útnyilvántartásnak tartalmaznia kell
· az utazás időpontját,
· az utazás célját (honnan-hova történt az utazás) (Mivel nem kötelező útnyilvántartást vezetni, ez a pont csak ajánlott, szabadon törölhető.).

II. A SZERVEZET (civil szervezet neve) TULAJDONÁBAN ÁLLÓ GÉPKOCSI 
HASZNÁLATÁNAK RENDJE

1. A gépkocsi igénybevételére ………………jogosult. 

0. A gépkocsi üzemeltetésének tárgyi feltételeiről, valamint üzemeltetéséről a Szervezet (civil szervezet neve) gondoskodik.

0. A gépkocsi magáncélú külföldi utazáshoz igénybe vehető/A gépkocsi magáncélú külföldi utazáshoz nem vehető igénybe (A megfelelőt szükséges meghagyni.)

III. SAJÁT TULAJDONÚ SZEMÉLYGÉPKOCSI 
SZERVEZETI CÉLÚ HASZNÁLATA

1. A Szervezet (civil szervezet neve) feladatainak teljesítése érdekében a tisztségviselő/k feladatvégzésük során, amennyiben azt gazdaságossági, hatékonysági, vagy más körülmények indokolják, saját tulajdonú  ideértve a házastárs tulajdonát is  személygépkocsit használhatnak. 

2.  A saját tulajdonú gépkocsi hivatalos célú használatának feltétele a CASCO biztosítás megléte vagy ennek hiányában aláírja a melléklet szerinti nyilatkozatot. (A civil szervezetnél folytatott gyakorlatnak megfelelően!)

Dátum: ….., …… (helység és dátum)
						……………………………………..						       (aláírásra jogosult tisztsége)



