A beszamol6 benyujtasanak hatarideje:

A 2021. évr6l sz616 beszamoldk benyujtasi hatarideje:
2022. méjus 31.
A beszamoloé benyujtasanak mdodja
A beszamolét és kdzhasznusagi mellékletet elektronikus aton (Ugyfélkapun vagy Cégkapun
keresztlil) vagy papir alapon postai Uton (1363 Budapest, Pf.24.) illetve személyesen az OBH

Ugyfélszolgalati Irodajan (1055 Budapest, Szalay u. 16.) lehet benyujtani.

Az elektronikus eljarasra kotelezett szervezetek (pl. kbzhasznu szervezetek, szovetségek) a
beszamoldjukat kizardlag elektronikus uton nyujthatjak be.

2022-ben elbszor alkalmazando szabaly: azok a szervezetek, amelyeknek mérleqg f6 6sszeqge eléri az 5
millié forintot csak elektronikusan nyujthatjak be a beszamolot!

Az elektronikus utra nem kotelezett szervezetek valasztasuk szerint elektronikusan vagy papir alapon is
eljarhatnak.

Gyakori hiba az e-mail-ben valé beszamolé megkiildés, amely nem felel meg hatdlyos jogszabalyoknak,
az igy érkezd beszamoldt az OBH-nak nem all médjaban kozzétenni.

“Urlapkényszer”
A beszamolok kizardlag az Orszagos Birdsagi Hivatal (OBH) altal rendszeresitett Grlapok legfrissebb
kozzétett verziéjan nyUjthatok be, melyek kitoltéséhez Altaldnos Nyomtatvanykitdlts (ANYK) program

szlikséges. Jelenleg haromféle Grlap all rendelkezésre:

e PK-741 Az egyszeres konyvvitelt vezets egyéb szervezet egyszer(sitett beszamoldja és kdzhasznusagi
melléklete

e PK-742 A kettGs konyvitelt vezet6 egyéb szervezet egyszer(sitett éves beszamoléja és kozhasznusagi
melléklete

e PK-743 A kett8s konyvitelt vezetS egyéb szervezet éves beszdmoldja és kdzhasznusagi melléklete
A PK-743 (irlap a Szamiteli torvény szerinti éves beszamold, amelyet akkor koteles késziteni a szervezet,
ha két egymast kovetd uzleti évben a mérleg forduldnapjan a kdvetkezé harom mutatéérték kozil
barmelyik kett6 meghaladja az aldbbi hatarértékeket:

* a) a mérlegf60sszeg az 1200 millié forintot,

* b) az alaptevékenységbdl, valamint a vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo éves (ar)bevételének
egylttes 6sszege a 2400 millié forintot,

e c) az lzleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6t.



A beszamolo (rlapok telepitése

A beszdmol¢ (rlapok és részletes kitoltési itmutatdik az alabbi oldalon érhet6ek
el: https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok

A birosag.hu oldalon publikalt ANYK Grlapok .jar kiterjesztés(i fajljai az ANYK keretprogramban
kézvetleniil is let6lthetSk az alabbi modon.

ANYK-programon beliili telepités (amennyiben korabban keriilt mar az ANYK-jaba telepitésre egyéb
birdsagi (pl. beszdmold) nyomtatvany)

Szerviz - Frissitések > Tovabb - OBHGEPI kivéalasztdsa -> Tovabb - Ujdonsagok 2. > OBHGEPI_PK-742
nyomtatvany kivalasztasa - Telepit

Az (irlapok telepithet6k béngész6 alkalmazasokon keresztiil is.
De ez esetben mddositani kell a bongész6program bedllitasait.
A Google Chrome bongész6 beallitasaval telepitheték le az Grlapok:
Ha bet6lt6dott a birosag.hu oldal, a bongész6 cimsoranak elején talalhaté lakat ikonra kattintva -

»Webhelybeallitasok” - ko6zépsé6 listaban legbrgetve ,Nem biztonsagos tartalom” - bedllitasa
»Engedélyezésre”. Ezt kdvetben letdlthetSk az Grlapok.

A beszamolok befogadasa az OBH altal

A papir alapon megkildott beszdmolot az OBH kizardlag eredetben, keltezéssel ellatva, a targyéy, illetve
az id6szak pontos feltlintetésével, valamint a képvisel§ alairasaval ellatva fogadja el.

Elektronikus megkiildés esetén beszamold kdzvetlenil a szervezet Cégkapujan vagy a képvisel
Ugyfélkapujan nyujthaté be. Ha nem a szervezet sajat Cégkapujan, illetve a képviseld Ugyfélkapujan
keresztiil kerlil a beszamolé benyujtdsra, a jogosultsagot meghatalmazas csatolasaval igazolni sziikséges.
A meghatalmazdsat teljes bizonyité erejli maganokiratba kell foglalni, formai kévetelménye nincs. A pdf
formatumba atalakitott meghatalmazast minden egyes beszamoléhoz csatolni kell, de ez lehet ugyanaz a

korabban készitett meghatalmazds, amely altaldnos és visszavondsig érvényes.

A meghatalmazéashoz szerkeszthet6 okirat sablon az alabbi oldalon érheté6 el: https://birosag.hu/eljarasok-
nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok

Figyelem! Az OBH nem lat ra a NAV-nal torténd eljarasokra szo6l6 regisztracidkra, illetve arra sem, hogy az
adott szervezet Cégkapujahoz ki kerilt Ggykezel6ként hozzarendelésre.

A beszamoldhoz csatolandd mellékletek az alabbiak:
® Konyvvizsgaloi jelentés

Amennyiben koételezett rd a szervezet, a kdnyvvizsgaléi jelentést csatolni kell



o Kiegészit6 melléklet
A 479/2016. (X11.28.) Korm. rendelet 22.§ (1) bekezdése szerint a civil szervezetnek az egyszerdsitett éves
beszamoldjdhoz sziikséges a Szamviteli térvény szerinti kiegészit6 mellékletet is benydjtania. A —2011.évi
CLXXV.tv. 29.§ (4) bekezdései szerinti — tdmogatdasi programmal kapcsolatos adatok is ebben a — PK-742

ANYK (irlaphoz pdf formatumban csatolt — kiegészitd mellékletben mutathaték be.

[A korabbi évekre sz6l6 nyomtatvanyokon megtalalhaté — a tdmogatasi programmal kapcsolatos adatok
bemutatasara szolgdlé —,,9. oldal — Kiegészité melléklet” elnevezés(i lap levételre keriilt.]

¢ Meghatalmazas
A bekild6 jogosultsaganak igazoldsara.

A jegyz6konyv, jelenléti iv nem részei a beszdmoldnak, nem sziikséges megkiildeni a beszamold
mellékleteként!

Konyvvizsgaldi jelentés, a szoveges beszamolg, illetve a kiegészité melléklet tipusu csatolmanyokhoz
csatolt mellékletek megjelenitésre keriilnek, ezért fontos, hogy a melléklet csatolasa sordn a megfelelé
csatolmanytipust valasszak ki, mert ennek elmulasztdsa elutasitasi ok lehet.

Az elektronikus uton bekiildott beszamolok esetében az alabbi értesitések
érkeznek:

¢ A Kozponti Rendszertdl érkezé Feladasi és Letoltési igazolas

Ezek az lizenetek a Tarhely alapbeallitasa szerint kisz(irésre keriilnek, azaz nem taldlhatéak meg a
»Beérkezett lizenetek” koz6tt és a Tarhelyhez tartozé e-mail cimre sem érkezik ezekrél értesités. A
»,Szlirés” bedllitasaval tudja ezeket az lizeneteket megtekinteni tigy, hogy a , Kivéve rendszeriizenetek”
eldl kiveszi a pipat:

Ha nem érkezik meg par percen belil a Feladasi és Letoltési igazolds, akkor érdemes a beszamolét
ismételten elkiildeni (el6tte mindenképpen javasolt ellenérizni, hogy nem keriilt-e az igazolas a sz(rt
dokumentumok kozé, illetve nem all-e fenn a kézbesitést befolydsold kdézponti Gizemzavar, amelyrél a

birosag.hu — Rendkiviili hirek oldalon ad tajékoztatast az OBH.)

¢ Az Orszagos Birdsagi Hivataltdl érkezé érdemi valasz
Szabdlyszer( benyujtds esetén ,lgazolas” dokumentum, nem szabdlyszer(i benyujtas esetén ,Elutasitas”,
amelyben a hiba pontos megjeldlésével hivjuk fel a figyelmet a beszamold ismételt elGterjesztésére.

Az érkez6 dokumentumot kérjiik minden esetben olvassak el!

Gyakori kérdés a beszamold benyujtasa akkor, amikor még az Gjonnan megvalasztott képvisel6
torvényszék altali bejegyzése folyamatban van. Ebben az esetben a megvalasztott képviselé mar eljarhat,
az ez erre vald jogosultsagat a megvalasztasardl sz616 alairt kozgydlilési jegyz6konyv csatoldsdval tudjak
igazolni (a beszamolé nyomtatvany ,Meghatalmazas” csatolmanytipusahoz szilkséges csatolni).



A beszamoldkkal kapcsolatban felmeriilt kérdéseikkel kapcsolatban az OBH Ugyfélszolgalati Irodaja all
rendelkezésre az alabbi elérhetéségeken:

email: civilinfo@obh.birosag.hu

telefon: +36 1 354 4165, +36 1 354 4295

https://birosag.hu/beszamoloval-kapcsolatos-tajekoztato/hasznos-tudnivalok2



