A 2024. évi beszamolok benytjtasanak szabalyai — 6sszefoglalé
1. Hataridok

o Benyujtasi hataridé: A 2024. évet felolelé beszamolokat 2025. majus 31-ig kell
leadni.

o Elo6zetes benyujtas: Lehetdség van a beszamolod kordbban torténd benyujtasara is.
2. Benyujtasi modok
A beszamolot €s a kozhasznusagi mellékletet a kdvetkezé modon lehet leadni:
e Elektronikus uton:
o Ugyfélkapu + vagy DAP alkalmazassal,
o Cégkapu hasznalataval.
o Papir alapon:
o Postai uton (1363 Budapest, Pf. 24.),

o Személyesen az OBH Ugyfélszolgalati Irodajan (1055 Budapest, Szalay u.
16.).

Kiilonleges szabalyok:

o Kotelez6 elektronikus benyujtas: Kozhaszni szervezetek, szovetségek, valamint
azok, amelyek mérlegf6osszege meghaladja az 5 millié forintot.

e E-mailben torténoé bekiildés nem érvényes!
3. Urlapkévetelmények

A beszamolodkat kizarolag az Orszagos Birosagi Hivatal (OBH) altal jovéahagyott
nyomtatvanyokon lehet benyGjtani, melyeket az Altalinos Nyomtatvanykitolté
(ANYK) programmal kell kitélteni.

2024. évi urlapok:
o PK-1041: Egyszeres konyvvitelt vezetd szervezetek egyszeriisitett beszamol9ja.
o PK-1042: Kettds konyvvitelt vezetd szervezetek egyszerlsitett éves beszamoloja.

o PK-1043: Kettds konyvvitelt vezetd szervezetek teljes éves beszamoloja (ha
meghaladjak a torvényi kiiszoboket).

A beszamolé iirlapok telepitése az ANYK programba
A beszamolé trlapok és a részletes kitoltési atmutatok az OBH oldalan érheték el
kozvetleniil:

https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok
A magyarorszag.hu oldalon a Birosag>> Civil beszamolok meniipontban talalhato
hivatkozasok szintén az OBH oldalan talalhato {irlapokhoz vezetnek.



https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok

A beszamolé iirlapok mar nem telepitheték az ANYK Keretprogramban (a Szerviz
meniiben) kozvetleniil.

Az ANYK iirlapok (.jar Kiterjesztésii fajlok) csak a bongészé alkalmazasokon keresztiil
tolthetok le. A letoltott fajlokra kattintva telepiilnek az ANYK alkalmazasba.
Fontos valtozasok 2025-t61:

Figyelem! valtozott a 479/2016 Korm. rendelet 8 § (3) bekezdése. Valtoznak azok a mutatok,
amelyek teljesiilése esetén éves beszamolot kell majd készteni a szervezetnek. De az Uj
szabalyt el6szor a 2025. évben indul6 iizleti évrdl készitett beszamolora kell alkalmazni:

Eves beszamolot koteles késziteni a kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet, ha két egymast
kovetd lizleti évben a mérleg fordulonapjan a kdvetkezd harom mutatdérték koziil barmelyik
kett6 meghaladja az alabbi hatarértékeket:

1. amérlegféosszeg a 2000 millié forintot,

2. az alaptevékenységbdl, valamint a vdllalkozadsi tevékenységbdl szarmazd éves
bevételének egyiittes dsszege a 4000 milli6 forintot,

3. azizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6t.
o Akdtelezd konyvvizsgalat hatarértéke 600 millioé forintra emelkedik.

e Az éves beszamolo kiiszobértékei szintén modosulnak (pl. mérlegfédsszeg: 2000 millié
Ft, bevétel: 4000 millié Ft).

4. Szakmai segitség konyveléshez

Ha a szervezet éves bevétele meghaladja a 20 millié forintot, mérlegképes konyvelé bevondsa
kotelezd.

o Jogosult szakemberek: Okleveles konyvvizsgalok, mérlegképes konyveldk, vagy
engedéllyel rendelkezd konyveld cégek.

o Nyilvantartas: A Pénziigyminisztérium oldalan (link) kereshetdk.
5. A beszamolo elfogadasa és alairasa
o Jovahagyas: Egyesiileteknél a kozgyiilés, alapitvanyoknal a kuratérium hagyja jova.

o Aldiras: A beszamolot a jogosult képviselonek kell aldirnia (hely ¢és datum
feltlintetésével).

e A Sztv. eldirasa értelmében a beszamolot a képviseletre jogosult személynek ala kell
irnia a hely és a keltezés feltiintetése mellett. (Sztv. 20. § (6) bekezdés, 99. § (5)
bekezdés) A civil szervezet vezetdje az aldirdssal vallalja a feleldsséget a beszamoldban
szerepld adatok tekintetében. A beszamolo letétbe helyezése, kdzzététele nem mentesit
az alairasi kotelezettség teljesitése alol. Az OBH-nak megkiildott elektronikus trlap
nem tartalmazza a szervezet képviseldjének aldirdsat, de a szervezetnek rendelkeznie
kell alairt példannyal, amit Szamv. tv. szerint kiteles megOrizni.


https://penzugyiszakkepzes.kormany.hu/nevjegyzek-konyvviteli-szolgaltatast-vegzok

o Hiba: A szervezet a kozgylilés vagy a kuratorium jovahagyasa nélkiil helyezi letétbe a
beszamolot. A beszamolo6 trlaphoz ugyan nem kotelezo csatolni a beszamolot elfogado
iilés/hatarozathozatal jegyzékonyvét, illetve a dontést. Az ASZ azonban az ellendrzés
soran bekéri ezt a jegyzokonyvet is.

6. Elektronikus benyujtas menete
A beszamolok befogadasa az OBH altal

A papir alapon megkiildott beszamoldt az OBH kizarolag eredetiben, keltezéssel ellatva, a
targyév, illetve az id0szak pontos feltiintetésével, valamint a képviseld alairasaval ellatva
fogadja el.

Elektronikus megkiildés esetén beszamold kozvetleniil:
o aszervezet Cégkapujan
o aképviseld személyes tarhelyén (KUNY-tarhely)

o vagy a beszamold benyujtasara jogosult meghatalmazott személyes tarhelyén (KUNY-
tarhely)

o Cégkapun keresztiil: A szervezet képviseldje vagy meghatalmazottja kiildheti be.

e Személyes tarhely hasznalata: Ha mas nyujtja be, meghatalmazas csatolasa
sziikséges.

Cégkapun keresztiil torténé bekiildés

Minden addészammal rendelkezd szervezetnek rendelkeznie kell Cégkapu hozzaféréssel. A
Cégkapu kezelését alapesetben a szervezet képviseldje végzi. A képviseld van hozzarendelve
ennek a szolgaltatasnak a hasznalatdhoz. Az ANYK Program ,Kapcsolat a Cég/hivatali
kapuval” meniibdl kiindulva a képviseld be tudja kiildeni a szamviteli beszamolot.

A Cégkapu regisztracios/adatmodositas feliiletén meg lehet adni legfeljebb 6t cégkapu
megbizottat. Az itt beallitott Cégkapu megbizott a szervezet minden iigyében tud intézkedni a
szervezet nevében. A Cégkapu megbizott kiilon meghatalmazas nélkiil tudja benyujtani a
szamviteli beszamolot az ANYK Program ,,Kapcsolat a Cég/hivatali kapuval” meniib6l.

A Cégkapu tarhely kezelésével gyakorlatilag korlatlan szamu Cégkapu iigykezelot lehet
megbizni. A tarhely.gov.hu oldalon a bedllitisok meniiben lehet az ligykezel6t hozzaadni a
Cégkapuhoz. A Cégkapu iligykezeld kaphat altalanos vagy korlatozott jogot a tarhely
kezeléséhez. A Cégkapu iigykezeld, ha van jogosultsaga, akkor kiilon meghatalmazés nélkiil
tudja benyujtani a szamviteli beszamolét az ANYK Program ,Kapcsolat a Cég/hivatali
kapuval” mentiibdl.

Annak, aki képviseloként, Cégkapu megbizottként, vagy Cégkapu iigykezeloként
nyijtja be a beszamolét, rendelkeznie kell Ugyfélkapu+ azonositoval vagy DAP mobil
alkalmazassal.

A meghatalmazashoz szerkeszthetd okirat sablon az alabbi oldalon érhetd

el: https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok



https://birosag.hu/eljarasok-nyomtatvanyai/civil-eljarasok-urlapjai/civil-beszamolok

o Ertesitések: A rendszer visszaigazolja a benytjtast, de figyelem! Az automatikus
szlirés miatt el6fordulhat, hogy a "Beérkezett iizenetek" mappaban nem jelenik meg.

7. Mellékletek

A beszamolohoz csatolandd mellékletek

Konyvvizsgaloi jelentés

Amennyiben kotelezett rd a szervezet a konyvvizsgaloi jelentést csatolni kell.
A 479/2016 Korm rendelet 16 § szerint kotelez6 a konyvvizsgalat:

o annal a civil szervezetnél, amelynél az éves (éves szintre atszamitott) bevétel az iizleti
évet megeldzo két lizleti év atlagaban, ennek hidnyaban a targyévi varhato bevétel a 300
milli6 forintot meghaladja,

e vagy ha a kotelezettséget jogszabdly irja eld (pl. kozalapitvany).

o Onkéntesen barmikor lehet kdnyvvizsgalét valasztani és konyvvizsgalatot kérni.
Kotelez6 a konyvvizsgalat, ha a szervezet 1étesito okirata konyvvizsgalatot irt elo.

Kotelezd a konyvvizsgalat palyadzatot megvalositd szervezetnél, amennyiben a palyazati
kiirasban el6irtak a projekt kotelezd konyvvizsgalatat.

Valtozott a 479/2016 Korm. rendeletben a kotelezd a konyvvizsgalat értékhatara. De az 1j
szabalyt el6szor a 2025. évben indul6 tizleti évrdl készitett beszamolodra kell alkalmazni.

16. § (1) Kotelezo a konyvvizsgalat anndl az egyéb szervezetnél, amelynél az éves (éves szintre
atszamitott) bevétel az iizleti évet megeldzo két iizleti év atlagaban meghaladja a 600 millio
forintot. Minden olyan esetben, amikor a konyvvizsgdlat e rendelet vagy mds jogszabaly
eldirasai szerint nem kotelezd, az egyéb szervezet donthet arrol, hogy a beszamold
feliilvizsgalataval konyvvizsgalot biz meg.

Kiegészitdo melléklet

A 479/2016. (XII.28.) Korm. rendelet 22.§ (1) bekezdése szerint a civil szervezetnek az
egyszerlsitett éves beszdmolojahoz sziikséges a Szamviteli torvény szerinti Kiegészit6
mellékletet is benyujtania. Masként fogalmazva a kettds konyvitelt vezetd szervezeteknek
kotelezd kiegészitd mellékletet is késziteni,

Régebben a beszamolo trlap része volt a civil torvény altal eldirt kiegészité melléklet. A civil
torvény (2011.¢vi CLXXV.tv.) 29.§ (4) szerinti kiegészitd mellékletet a szdmviteli torvény
szerinti kiegdsztd mellékletbe kell beépiteni. Ehhez ezt a format javasoljuk:

kiegészito melléklet a tamogatasokrol, adomanvokrol

Meghatalmazas

A bekiild6 jogosultsdganak igazolasara, akkor van sziikség, ha a beszamolot nem a szervezt
képviseleti joggal rendelkezd tisztségviseldje kiildi be.

A beszamolo elfogadasat igazolé dokumentumok


https://erke.hu/wp-content/uploads/2024/05/Kieg-mellekletebe-tam-nyilvtart.xlsx

A jegyz6konyv, jelenléti iv nem részei a beszamoldnak, nem sziikséges megkiildeni a
beszamolo mellékleteként!

A mellékletek csatolasa elektronikus bekiildés esetén

Konyvvizsgaloi jelentés, a szoveges beszmold, illetve a kiegészitd melléklet tipusu
csatolmanyokhoz csatolt mellékletek megjelenitésre keriilnek, ezért fontos, hogy a melléklet
csatolasa soran a megfeleld csatolmanytipust valasszak ki, mert ennek elmulasztasa elutasitasi
ok lehet.

Az ANYK programban az Adatok>>Csatolmanyok kezelése>>a csatolmany tipusanak
kivélasztasa

o Kaotelezo csatolmanyok:
o Konyvvizsgaloi jelentés (ha a bevétel meghaladja a kiiszobat).
o Kiegészitd melléklet (kettds konyvvitel esetén).
e Nem kotelezé, de érdemes megdrizni: A kozgyiilési jegyzOkonyv masolata.
8. Kozzététel és nyilvanossag
o Honlapon kozzé Kkell tenni a beszdmolot 2025. majus 31-ig.
o A kozzétett adatokat legalabb 2 évig elérhetonek kell tartani.

e A székhelyen is biztositani kell a megtekinthetdséget, ha a szervezet alapszabalya
eloirja.

Ertesitések

Az elektronikus uton bekuldott beszamoldk esetében az alabbi értesitések érkeznek:

A Kozponti Rendszertdl érkezd feladasi és letdltési igazolas

Ezek az lizenetek a Térhely alapbeallitasa szerint kisziirésre keriilnek, azaz nem talalhatoak
meg a ,,Beérkezett izenetek” kozott és a Tarhelyhez tartozo e-mail cimre sem érkezik ezekrdl
értesités. A ,,Szlirés” beallitdsaval tudja ezeket az lizeneteket megtekinteni ugy, hogy a
,,Kivéve rendszeriizenetek™ eldl kiveszi a pipat:

Ha nem érkezik meg par percen beliil a Feladasi és Letoltési igazolas, akkor érdemes a
beszamolot ismételten elkiildeni (elétte mindenképpen javasolt ellendrizni, hogy nem keriilt-e
az igazolas a szlirt dokumentumok koz¢, illetve nem all-e fenn a kézbesitést befolyasold
kdzponti lizemzavar, amelyrdl a birosag.hu — Rendkiviili hirek oldalon ad tdjékoztatast az
OBH).

Az Orszagos Birdsagi Hivataltol érkez6 érdemi valasz

Szabalyszerii benyjtas esetén ,,Igazolas” dokumentum, nem szabalyszerli benyujtas esetén
,Elutasitas”, amelyben a hiba pontos megjeldlésével hivjuk fel a figyelmet a beszamolo
ismételt eldterjesztésére.

Az érkez6 dokumentumot kérjitk minden esetben olvassak el!



A NEA ¢és egyéb palyazatok idején tobbszor talalkozunk azzal, hogy a szervezet beszamoloja
nem elérheté az OBH oldalan. Ennek oka lehet, hogy a szervezet ligyvezetdje nem olvasta el
az OBH elutasito végzését, illetve nem korrigalta a hidnyossagat.

A beszamolo bekiildése tisztajitas esetén

Gyakori kérdés a beszamolo benyujtasa akkor, amikor még az Gjonnan megvalasztott
képviselo torvényszék altali bejegyzése folyamatban van. Ebben az esetben a megvalasztott
képviseld mar eljarhat, az ez erre valo jogosultsagat a megvalasztasarol szol6 aldirt kozgytilési
jegyzokonyv és a tisztségelfogado nyilatkozat csatolasaval tudjék igazolni (a beszamolo
nyomtatvany ,,Meghatalmazas” csatolmanytipusadhoz sziikséges csatolni).

9. Segitség és kapcsolat
Kérdések esetén az OBH Ugyfélszolgalat all rendelkezésre:

e E-mail: civilinfo@obh.birosag.hu

o Telefon: +36 1 354 4165, +36 1 354 4295
Fontos:

Mindig ellendrizze a legfrissebb jogszabalyi valtozasokat az OBH honlapjan!



https://mailto:civilinfo@obh.birosag.hu/
https://birosag.hu/

